Stiftung Heilpéddagogische Tagesschule Biel - Externe Klassen

Wir sind eine zweisprachige Sonderschule fir Kinder mit besonderem Bildungsbedarf.
Far unser externes Team suchen wir ab dem 1. November 2024 oder nach Vereinbarung:

Mitarbeiter.in der Schulleitung, 30 % - 80 %

Ilhre Aufgaben :
o Unterstutzung der Schulleitung bei verschiedenen Aufgaben

o Ubersetzung vom Franzésischen ins Deutsche

o Verwaltung unserer Homepage und IT-Affinitat

o gute Kenntnisse des deutschsprachigen Schulsystems
o diverse administrative Aufgaben

Ihr Profil :
o Eine Ausbildungin der Administration, im Bildungswesen oder in der Informatik
o Eine flexible Persdnlichkeit mit Fahigkeiten in verschiedenen Bereichen
o Sehr gute Deutschkenntnisse und gutes Verstandnis der franzdsischen Sprache

Kontakt far Auskinfte und Bewerbung :

Leitung der externen Klassen Stiftung HPT Biel

Muriel Metthez, Falbringen 20, 2502 Biel/Bienne

032 344 84 04 , muriel.metthez@hptepc-e.ch, www.hptepc.ch

Wir freuen uns auf lhre schriftliche Bewerbung mit den Gblichen Unterlagen bis spatestens am
21.09.2024.
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